厦门大学本科全校性选修课程管理办法
开设全校性选修课是拓宽学生知识面，提高学生文化素质修养，培养学生创新能力的一项重要措施。为了规范我校全校性选修课管理，提高全校性选修课的课程质量，特制定本办法。
    第一条　　全校性选修课程设置应遵循如下原则：
    1、有利于学生了解各学科最基本的知识领域和思维方法；
    2、有利于加强学生的人文素质、创新能力；
    3、有利于促进不同学科交叉渗透；
    4、有利于培养学生的思辩能力；
    5、有利于引导学生了解学科前沿和新成果、新趋势、新信息；
    6、有利于促进学生理解经典著作的基本精神，启迪思路；
    7、有利于提高学生的思想道德水平和身体心理素质。
    第二条 全校性选修课划分类别及学分要求
    根据学校的实际情况，全校性选修课分为七大类别。要求学生修满所在专业类别以外12学分课程。
    1、文史哲类：涵盖文学、哲学、历史学及新闻传播等学科类别；
    2、法学等社会科学类：涵盖法学、政治学、社会学、心理学、教育学、军事等学科类别；
    3、理学类：涵盖数学、物理学、化学、海洋学、医学、生物学等学科类别；
    4、工学类：涵盖机械、电子信息、化工、材料、环境工程、建筑及土木等学科类别；
    5、经济管理类：涵盖经济学、管理学等学科类别；
    6、外语类：涵盖英语、日语、德语、法语等学科类别；
    7、艺术类：涵盖美术、音乐等学科类别。
    第三条　　全校性选修课程修习对象
    全校性选修课程修习对象主要为二年级、三年级学生。
    第四条　　全校性选修课程学分
    全校性选修课程一般为2学分。为鼓励教师结合自己的科研和教学专长，也可开设1学分的短课程。在排课方法上，2学分的课程一般采用每周2课时的方法；1学分的课程可以根据需要和具体情况采取每周2学时，集中上半学期上课或下半学期上课。
    第五条 　　全校性选修课程管理流程
    1、课程申报时间：各学院于每学期期中教学检查结束后二周内，将本学院要开设的全校性选修课通过教学系统报送到教务处，教务处对申报课程进行审核后，确定可开设的课程并公布。
    2、课程申报要求：在申报课程时，要求任课教师或教学秘书填写课程类别、选课年级、内容简介等课程信息，同时注明开课校区、上课时间、限选人数、及教室要求等。
    3、课程调整：教务处根据该学期学生预选人数和申报课程数量，对学院申报课程限选人数进行适当调整，并将结果反馈给各学院和任课教师。
    4、课程选课：教务处根据所申报的课程信息编制《全校性选修课程一览》，供学生选课之用，各学院组织学生选课。
    5、课程信息反馈：选课结束后，各学院教学秘书通过系统把课程的考勤表打印给任课教师。
    6、课程考核：课程结束后，任课教师应组织课程考核。课程考核结束后一周内，任课教师要通过教学系统输入课程成绩，同时送交教务处一份书面课程成绩单存档。
    第六条　　全校性选修课选课办法
    1、全校性选修课一律采用网上选课，未经网上选课或者未通过网上确认的课程，不能参加课程的学习和考试，不能取得课程学分；
    2、全校性选修课选课一般分两个阶段：第一阶段为预选阶段。在该阶段安排两轮预选，时间安排在学期结束前一个月进行。第一轮预选采用随机抽取的方式进行筛选，每位同学在该轮限定的时间内任何时间选上课的机会是均等的。第二轮预选采用先报先上的原则进行筛选。预选阶段结束后人数不满20人的课程自动取消；第二阶段为改补选阶段，一般安排在开课学期的前第1-2周进行，学生在该阶段可进行课程的改选和补选，该阶段采用先报先上的原则进行筛选。
     第七条　　全校性选修课教学管理
    1、学校负责全校性选修课教学质量的监控，各学院根据学校有关要求加强对课程的质量管理，提高全校性选修课的教学质量。
    2、在申报课程时，各学院应统筹规划，根据本学院的特点和优势，确定要开设的全校性选修课，力争使开设的课程能代表本学院的最高水平。任课教师应把教学大纲上报教务处，教务处通过教学管理系统向学生公布，以使学生了解课程的主要内容及教学目的，明确课程的考核方式。
    3、任课教师应严格按教学大纲要求制定教学进度表，认真备课，并根据教学进度进行授课。
    4、课程一经学生选课，任课教师或学院不能无故提出停课。确因教师出国、调动或者生病等原因不能完成教学任务的，各学院必须以书面的形式提出申请，并妥善安排其他教师接替该门课程的后续教学工作。
    5、任课教师应严格执行教学规范，不得无故调课。确实需要调课的，任课教师应提前1周填写调课申请单，由分管教学院长或者系主任签字后送教务处，并与教务处有关负责人协调调课的时间和地点，将结果提前通知学生。
    6、任课教师应加强课堂考勤管理。凡一学期缺课三分之一者，应取消其考试资格。
    7、凡是未参加考试或考试不及格，不能取得学分，下学期可以重修该课程，也可以重修其他课程，但是不能通过补考而获得学分。
    8、修习全校性选修课的学生，要求有课程教材，学生可购买或通过其它方式取得教材。任课教师不得强迫学生购买自编教材。
    第八条 本办法自公布之日起执行。
    第九条 本办法由教务处负责解释。

全校性选修课选课指南
 

 

一、问：全校性选修课的课程代号是什么含义？
答：课程代号共有8位，a-bcdefgh，各位的含义分别是：
“a”表示全校性选修课，代码为0；
“b”表示课程类别（“1”代表“文史哲类”，“2”代表“法学类”，“3”代表“理学类”，“4”代表“工学类”，“5”代表“经济管理类”，“6”代表“外语类”，“7”代表“艺术类”。）；
“cd”表示授课单位；
“efg”表示课程编号；
“h”为平行班代号；
二、问：全校性选修课各学科类别是怎样划分的？
答：全校性选修课分为7大类，即文史哲类，法学等社会科学类，理学类，工学类，经济管理类，外语类，艺术类等。

“文史哲类”课程，涵盖文学、史学、哲学、宗教、逻辑学、新闻学、等学科；
“法学等社会科学类”课程，涵盖社会学、心理学、政治学、行政学、教育学、军事学、法学及其他社会科学等学科；
“理学类”课程，涵盖数学、化学、物理学、海洋学、生物学、临床医学、中医等学科；
“工学类”课程，涵盖电子、机械、环境工程、化学工程与工艺、土木建筑、材料科学等学科；
“经济管理类”课程，涵盖经济学、市场营销、计统、财政学、金融学、会计学、工商管理、旅游管理、管理科学与工程等学科；
“外语类”课程，涵盖英语、德语、法语、日本语、俄语等；
“艺术类”涵盖美术、音乐、艺术设计及其他艺术欣赏类课程；
三、问：各类课程的选修对象是什么？
答：选课对象以一、二、三年级为主，四年级（建筑、临床医学、预防医学等为五年级）的学生如课程上课时间不冲突，亦可参选。出现在本人选课单里的课程均可选修。
“文史哲类”课程供除人文学院之外的学生选修；
“法学类”课程供除法学院和公共事务学院之外的学生选修；
“理学类”课程供除数学科学学院、化学系、物理系、海洋系、生命科学学院、中医系及医学院等院系之外的学生选修；
“工学类”课程供除机电工程系、环境工程系、材料系、化工系、计算机科学学院、软件学院、土木工程与建筑工程之外的学生选修；
“经济管理类”课程供除经济学院、管理学院等院系之外的学生选修；
“外语类”课程供除外文学院之外的学生选修；
“艺术类”课程供除艺术教育学院之外的学生选修。

但有些课程比较难于归类，选修对象应视系统设定的可选对象而定。
四、问：本科阶段的学生需要选修多少学分才能毕业？本次选课每人可以选多少学分？
答：1.全校学生在大学阶段必须跨学科修满12分，即学生在学期间必须修满所在学科外的6个学科类的12学分；
2.学生选修所在学科类的课程不计入应修跨学科选修课学分总数；
3.学生考核成绩及格方可取得该课程学分。不及格者不补考，不能取得学分。

4.本学期学生最多可选2个学分。
五、问：全校性选修课主要安排在什么时间段？
答：本学期全校性选修课的上课时间为：

校本部全校性选修课安排在星期一56节、78节、910节及星期四56节、78节和910节六个时间段；
漳州校区全校性选修课安排在星期三56节、78节、910节及星期五56节、78节和910节六个时间段。

六、问：全校性选修课选课应如何选课？

答：本次选课在网上进行选课，没有在网上进行确认的课程一律无效，本次选课的网址是http://jwc.xmu.edu.cn/。

选课方法是学生系统>课程模块>选课管理>选课单>点击课程>选择课程。

全校性选修课课程介绍及上课时间、上课地点请见：学生系统>课程模块>选修课列表>在学期下拉菜单中选择05－06学年第1学期>在显示类型中选择详细列表>在选修课类型中选择全校性选修课>在教室位置中选择校本部或者漳州校区，选择校本部为在校本部开设的课程，选择漳州校区为在漳州校区开设的课程>点击显示即可。

全校性选修课选课一览亦可参见教务处印制的《全校性选修课选课手册》。
七、全校性选修课分几个阶段？各阶段的选课原则、时间是什么？

答：全校性选修课分两个阶段，预选阶段和改补选阶段。

（1）预选阶段
预选阶段进行2轮选课，第1轮选课时间为7月7日14：00至7月14日14：00。本轮采用“几率均等”原则进行筛选，同学们在此期间任何时候上网选课，被选上的几率是均等的。在该阶段结束后对所有的选课记录进行筛选，落选的学生进行第2轮预选，选上的学生亦可在第2轮进行改选其他课程。名额已满的课程在第2轮不出现。

第2轮选课的时间为7月17日14：00到7月23日14：00。本轮采用“先来先得”的原则进行选课，额满为止，名额已满的课程不出现。
预选阶段结束，选修人数不足20人的课程不予开设，系统将自动删除选修该门课程的学生名单，选修该课程的学生应在改选、补选阶段选修其他课程。

（2）改补选阶段
在预选阶段未选满课程或者需要对已修课程进行修改的，在本阶段可以通过网上进行改选或者补选。
改选、补选阶段为2005－2006学年第一学期第1周，即9月12日14：00至9月16日14：00。

本阶段采用“先来先得”的原则进行选课，额满为止。

八、问：我怎么知道我自己是否选上课程？

答：选课结果请在每轮选课时间结束后查看：学生系统>课程模块>选课管理>点击选课结果>如果你选的课程列在已选上课程列表则表明你已选上该课程；如果列在落选课程列表中表明你未选上该课程，你需要重新选修其他课程。

九、问：全校性选修课对于考勤有什么要求？
答：根据新的学籍管理条例，课程考核不及格、或者学生未参加课程考核、或者未办理免修免听手续、或者缺课学时累计达到该门课程总学时数的1/3不准参加本门课程考核，不能获得本课程学分。

十、问：我怎么才能及时了解全校性选修课上课信息？

答：全校性选修课上课信息一般会在教务处通知文告上发布。教务处通知文告一般发布在教务处主页通知文告上，同学也可在学生系统中的通知文告中查询。

另外全校性选修课的上课信息也会发布到教务处的BBS上。

请同学们及时上网留意全校性选修课的有关信息。

                                                   教务处

                                                 2005年7月
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