经济学双学位学生须知
1. 信息发布。所有经济学双学位教务信息和相关表格均在经济学院网站（http://se.xmu.edu.cn）—“本科生教务”栏公布，请随时关注学院网站通知。
2. 选课。在规定的时间内（具体时间以教务处网站通知为准）登陆教务系统（http://jwc.xmu.edu.cn/）自行选课，选课时务必按班级选课，不得串班，如出现漏选、错选课，造成期末成绩无法输入的，后果自负。

已办理重修、缓考手续的同学，请按批准的就读班级（或考试班级）选课。
系统选课结束后一周内请到经济学院网站下载并填写《选课注册单》，由班长收齐汇总后送交双学位教学部。
3. 各项手续办理要求：

①重修。申请重修的同学请到经济学院网站下载《课程重修单》一式两份，由任课老师签字并附上《选课注册单》送交双学位教学部审批。

受理时间：开学后一周内，逾期则取消期末考试资格！
②缓考。申请缓考的同学请到经济学院网站下载《课程缓考申请表》一式两份，须说明合理理由，由任课老师签字后送交双学位教学部审批。

受理时间：期末考试前一周，逾期视为缺考，并按重修处理！
③免听。申请免听的同学请到经济学院网站下载《课程免听申请表》一式两份，附上已审批的缓考手续，由任课老师签字后送交双学位教学部审批。

受理时间：开学后一周内，逾期不候！
④推迟修课。由于特殊原因，不能按时修读教学计划的课程，需推迟到下一年度修课的，请到经济学院网站下载并填写《推迟修课申请表》一式两份，由任课教师签署意见后送交双学位教学部审批。
受理时间：开学后一周内，逾期则按重修处理！
⑤插班修课。已获得推迟修课资格，须插班修课的，请到经济学院网站下载并填写《插班修课申请表》一式两份，由任课教师签署意见后送交双学位教学部审批。
受理时间：开学后一周内，逾期则取消期末考试资格！
⑥免修免考。申请免修免考的同学请到经济学院网站下载《课程免修免考申请表》一式两份，并附成绩汇总表（成绩汇总表须主修专业学院教秘签字并加盖所属学院公章），同时在成绩汇总表上划线标出免修科目，提交至双学位教学部审批。

受理时间：开学后一周内，逾期不候！
⑦请假。因故不能参加课程学习的同学必须提前至少三天请假，请到经济学院网站下载并填写《请假单》，由任课老师和主修学院签置意见，送交双学位教学部批准后方可执行，请假期满，应及时到双学位教学部办公室销假。未办理请假手续或请假期满未及时销假的作旷课论，旷课3次以上（含3次）需重修该门课程且取消评奖评优资格。
⑧退学。申请退学的同学请到经济学院网站下载《退学申请表》一式两份，须写明退学原因，并缴清所欠学费，提交至双学位教学部审批，凭教学部批准盖章的《退学申请书》到教务处（或漳州教务办）学务科注销双学位注册信息。
受理时间：开学后2周内和期末最后一个月，逾期不候！
4.成绩证明。请学生自行到经济学院网站下载《成绩单样表》，按该样表如实填写成绩并打印，送至双学位教学部审核盖章。教学部不予打印成绩单！
5.辅修证明。请到经济学院网站下载并填写《辅修证明》，打印后送至双学位教学部审核盖章。
6.学费。每学分120元，一门课3学分。2010年以前（含2010年）录取的学生须修完14门课（42学分），毕业论文4学分，合计46学分，共5520元；2011年以后（含2011年）录取的学生须修完15门课（45学分），毕业论文6学分，合计51学分，共6120元。课程重修的同学还须缴交重修费（每门课程360元）。
7.导师分配及论文答辩。
①导师分配：完成经济学本科双学位教学计划规定的所有课程，成绩合格，方可进行论文指导教师分配，请到经济学院网站下载并填写《毕业论文选专业志愿表》，双学位教学部在收到学生提交的志愿表后一个月内公布论文指导教师，届时请自行上网查询。

②论文答辩。毕业论文答辩由各系组织进行，答辩时间一般安排在每年的12月中旬和5月中旬(以各系公布的时间为准)，论文提交及答辩安排请关注学院及各系网站通知。
8.学位授予。修完教学计划规定的课程门数并获得相应学分且通过毕业论文答辩的学生可申请经济学学士学位证书（无毕业证书）。
9.辅修证书。修满教学计划规定的10门课程（获得30学分），可办理辅修证书（办理辅修证书不需要撰写毕业论文及答辩）。

10.延迟学位授予：学生因出国等原因要求延迟申请辅修学位的，则主修学位也必须延迟（辅修学位必须在主修专业毕业前获得！）。
11.其他。
①请同学们务必牢记本人的双学位班级及序号，以便办理成绩证明等相关手续及授学位事宜〔如张三是08（2）班40号〕。
②本部双学位教学部在本部经济楼A313办公室，漳州校区双学位教学秘书在漳州校区主楼3号楼2楼经济学院办公室。

