附件一：师生座谈会记录表
系(公章)____________

	序号
	师生反映问题
	解决办法
	落实单位

	1

	
	
	

	2

	
	
	

	3

	
	
	

	4

	
	
	

	5

	
	
	


注：本表可加页。本表以系为单位报送。

附件二：

厦门大学听课记录表（教师用表）
	课程名称
	
	教师姓名
	
	职称
	
	系别
	

	上课时间
	
	上课地点
	
	授课对象
	年级
	

	
	
	
	
	
	系别
	

	应到人数
	
	实到人数
	

	项目
	测评内容
	优
（1）
	良
（2）
	中
（3）
	差
（4）

	教学
内容
	吸收学科新成果，反映学科新进展、新动向
	
	
	
	

	
	理论联系实际、有针对性
	
	
	
	

	
	内容丰富充实、信息量大
	
	
	
	

	
	观点正确、逻辑严密
	
	
	
	

	教学
方法
	启发学生思维、教会学生学习方法
	
	
	
	

	
	注意应用现代教育技术
	
	
	
	

	
	思路清晰、重点突出、难点讲清
	
	
	
	

	
	板书工整、表达清楚、讲述生动
	
	
	
	

	教学
态度
	上课精神饱满
	
	
	
	

	
	促进学生素质养成
	
	
	
	

	
	严格要求学生
	
	
	
	

	
	备课充分、严谨
	
	
	
	

	教学
效果
	学生积极思维、课堂气氛活跃
	
	
	
	

	
	课内时间利用充分有效，学生从课堂里学到许多知识和技能
	
	
	
	

	总评
	
	
	
	
	

	评价意见（优点、缺点及建议）：
听课人（签名）：　　　　　　　　　　日期：　　　　　


校部机关人员听课后将本表交至教务处教学科，院系人员将本表交到本院，并指定专人保管，以备检查。

附件三：双语教学课程听课表
院系____________

	教师姓名
	
	职称
	
	学位
	

	课程名称
	
	上课周数
	
	周学时
	

	年级
	
	专业
	
	人数
	

	评价意见(包括老师外语教学水平、课程上课效果、是否适合于用双语教学、是否达到双语课程要求的等级标准)

	学院(系、教学部、所)领导签章：_________     年     月    日


说明：本表1式2份。各院系存1份，教务处存1份。
附件四：厦门大学本科课程档案目录表
院（系）名称：　　　　　　　　　　　课程名称：

	1. 教学大纲
	（1）教学大纲
（2）教学进度表

	2. 教材及有关辅导材料
	（1）讲义
（2）辅导材料

（3）教材

（4）多媒体教材

（5）习题集

（6）其它

	3. 课程考核材料
	（1）历年试题
（2）学生典型试卷

（3）学生考试情况分析材料

	4. 课程建设有关材料
	（1）教学内容与教学方法改革方案或总结材料
（2）教学研究论文

	5. 与课程相关的成果
	（1）学术论著
（2）获奖文件

（3）获奖证书


附件五：厦门大学本科教学管理档案目录表
	目       录
	内              容

	一.办学指导思想
	1、 教育事业发展规划、学科专业发展规划、师资队伍发展规划、校园发展规划
2、 有关教育教学改革思想讨论的活动记录

3、 文章、论文、著作等

4、 教学改革规划与实施方案等

	二、师资队伍
	1、 师资队伍基本情况(年龄、职称、学历等)
2、 教师进修、培训有关材料

3、 主讲教师开展科学研究（含教学研究）的情况

4、 主讲教师获奖有关情况

5、 主讲教师授课情况

6、 教师教书育人、为人师表典型性事例

	三、教学条件
	1、 教学经费及使用情况
2、 教学资源

3、 各类教学实验室建设基本情况

4、 校内外实习基地建设基本情况

	四、教学建设与改革
	1、 专业建设等有关材料(专业申报、专业建设、专业评估等)
2、 专业教学计划

3、 教学改革项目(新世纪教学改革工程、精品课程、双语课程、基地名牌课程、新世纪网络课程、教材建设计划)

4、 教学改革典型性经验总结材料

5、 教学改革成果获奖材料(包括教学成果奖、教材奖、精品课程、教学名师奖等等)

	五、实践教学
	1、 有关实践教学的管理文件等
2、 历年学生实习计划

3、 历年实习经费安排情况表

4、 历年学生实习日记

5、 历年实习总结

6、 有关实践教学的典型事例

	六、实验教学
	1、 规章制度、管理文件等
2、 实验室基本情况(批准建立年份、使用面积、年实验室经费投入、占有设备总额、实验设备台套数等)

3、 实验人员基本情况(定编人员数、现有人员总数、职称、年龄、学历构成等、历届实验室主任等)

4、 实验仪器使用情况(实验室仪器设备的工作记录卡)

5、 实验室开放情况(开放时间表、参加实验学生年级、专业、学生姓名、实验题目、完成结果等)

6、 实验教学大纲、实验教材或指导书、实验项目卡、实验安排表、实验教学量

7、 教供三表

8、 实验室承担科研项目数、获奖等级等

	七、教学管理
	1、 各级各类的教学管理文件
2、 教学管理人员的基本状况

3、 教学管理实践成果（包括教学管理干部发表论文或著作）

4、 期中教学检查材料、学生信息反馈材料

5、 听课记录表

6、 学生对课程的测评材料及测评结果

7、 开课计划、全校性选修课计划

8、 历年学生试卷

9、 历届学生毕业论文(毕业设计、科研训练)及教师指导记录

10、 学籍管理有关材料(包括升级、留级、降级、转系、转专业、转学、休学、停学与复学、退学、毕业、结业等有关情况)

11、 教学管理的典型性案例

	八、学风与教学效果
	1、 考勤、奖励与处分
2、 各学年开设讲座情况

3、 学生参加课内外科技文化活动情况

4、 学生参加群众性体育和竞技性体育活动情况

5、 学生获奖有关情况

6、 大学生体质健康标准合格率

7、 毕业生跟踪调查材料

8、 历届毕业生就业率

	九、特色项目
	


